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1. Supervisión a Empresas Afiliadas: 

Módulo diseñado para registrar la supervisión de empresas, 

realizadas por el personal de Medicina del Trabajo y Seguridad 

Industrial, conforme al formato aprobado en 2023. 

2. Registro de Actividades de Higiene y Seguridad Industrial: 

Registro de actividades ejecutadas por el Servicio de Higiene y 

Seguridad Industrial, con la emisión del cuadro resumen mensual, 

según el formato aprobado en 2020. 

 

[Cite el origen aquí.] 

 



 

1 Supervisión de Empresas Afiliadas 

1. INGRESO AL SISTEMA 

En el Explorer, Ingresar a la dirección de la página proporciona por el servicio de 

sistemas, ingresar el usuario y contraseña, que le asignaron, y presionar botón Ingresar 

(ver grafico1). 

 

 

Grafico 1.- Ingreso al Sistema 

2. ORGANIZACIÓN DE LA VENTANA DE TRABAJO 

Si su usuario y contraseña son válidos, ingresara a la pagina principal, que en la parte 

del encabezado muestra el nombre del usuario y el botón para salir del sistema, y en 

el lado derecho las opciones del menú, en la parte central el área de trabajo donde se 

desplegaran los formularios y listados que genera el sistema. 

 

Grafico 2.- Contenido de la Página Principal 



 

2 Supervisión de Empresas Afiliadas 

3. LISTADO DE SUPERVISION A EMPRESAS 

Selecciona la Opción “Supervisión → Registrar Inspección”, se habilitará el listado de 

empresas Supervisadas (ver gráfico 3). 

Mostrará el detalle general de la supervisión, La columna “estado”, si está en estado “B” 

se puede modificar el formulario, si el estado está en “F” indica que el formulario se ha 

cerrado, no permitiendo ninguna modificación. 

 

Gráfico 3.- Listado Empresas Supervisadas 

Botones Listado Inspecciones: 

 

Buscar Digitar criterio de búsqueda, se filtrara 
el listado de acuerdo a la condición 
especificada.  

 
Editar/Modificar Modificar formulario de supervisión o 

adicionar nuevos datos, solo cuando 
está en estado “B”. 

 
PDF Imprimir formulario de supervisión a 

empresas. 

 
Mostrar Mostrar datos que se registraron en la 

supervisión. 

 
Nuevo Para Registrar nuevo formulario de 

supervisión. 

 

4. REGISTRAR SUPERVISION EMPRESA 

Selecciona la opción “SUPERVISIÓN → REGISTRAR SUPERVISIÓN”, mostrara el 
listado de las empresas que ya se ha registrado formulario de supervisión.  

En la parte superior, hacer clic en el botón NUEVO, desplegará el formulario para ingreso 
de datos. 



 

3 Supervisión de Empresas Afiliadas 

Los campos obligatorios de rellenar datos son los referidos en el gráfico 4, antes de 
guardar el registro. 

 

Gráfico 4.- Formulario de supervisión a Empresas Afiliadas (a) 

 

Ingresar los datos generales de la supervisión: 

• Empresa. -  Especificar la razón social de la empresa o el número patronal de la 

empresa, se despliega un listado según el criterio especificados, seleccionar el 

que corresponde(autocomplete). 

• Correo Electrónico. -Registrar el correo electrónico de la empresa.  

• Actividad/Rubro Industrial. - Registrar la actividad o Rubro al que se dedica la 

empresa. 

• Responsable HSI de la Empresa. - Nombre del responsable de Higiene y 

Seguridad Industrial de la Empresa. 

• Fecha programación. - Especificar que fecha se programó la supervisión. 

• Fecha Inspección. - Fecha en la que se realizó la inspección. 

• Cantidad Hombres. - Cantidad de trabajadores hombres en la empresa. 

• Cantidad Mujeres. - Cantidad de trabajadoras Mujeres en la empresa. 

• Horario Administrativo. - Horario Administrativo de la Empresa. 

• Horario Operativo. - Horario de la parte operativa de la empresa. 

• Otras Áreas. - Alguna especificación de otras áreas. 

• Motivo. - Motivo por la que se está realizando la inspección. 

Ingresar Participantes: Registrar datos de las personas que están participando de la 

inspección, es obligatorio por lo menos registrar una persona. 

• Nombre. -  Nombre de la persona. 

• Cargo. - Cargo que ocupa en la empresa. 

• Empresa. - Nombre de la empresa 

• Teléfono. - Número de Teléfono de la persona. 

Para habilitar otro participante, hacer clic en el botón “Agregar Participante”,  para guardar 

la información registrada, hacer clic en el botón “Guardar”. 

 



 

4 Supervisión de Empresas Afiliadas 

DATOS SUPERVISION A LA EMPRESA 

En la parte inferior del formulario, se habilita los diferentes ítems que se registran al 

realizar una supervisión, organizadas por distintos grupos (ver gráfico 5). 

 

 

 

 

Gráfico 5.- Formulario de supervisión a Empresas Afiliadas (b) – Supervisión 



 

5 Supervisión de Empresas Afiliadas 

 

• Ítem.- Descripción del ítem inspeccionado 

• Estado. - Seleccionar si cumple, no cumple, no aplica 

• Observaciones. - Registrar observación del ítem  

• Recomendaciones. - Registrar Recomendación ítem 

NOTA. -  El formulario se graba en estado borrador, lo que permite modificar según se 

vaya avanzando en la recopilación de información de la supervisión, una vez concluido y 

revisada la información, cerrar presionando finalizar. 

 

BOTONES REGISTRAR FORMULARIO SUPERVISION 

 

Al presionar botón agregar participante, se habilita 
un nuevo registro, para registrar los datos de otro 
participante. (se actualizan cuando se presiona 

Guardar) 

 
Guarda cualquier modificación que se realiza en el 
formulario, los datos del gráfico, son obligatorios. 

 
Una vez completado el registro de todos los 

campos del formulario, previa revisión, presionar 
botón finalizar para cerrar el formulario, una vez 

cerrado no permitirá modificar. 

 
Para volver atrás, al listado de inspecciones. 

 

5. REPORTE SUPERVISION 

Selecciona la opción “Supervisión→Reporte Supervisión”, especificar el rango de 

fechas que necesita la información, presionar botón “Generar Reporte”. 

 

 

Grafico 6.- Reporte de empresas Supervisadas 



 

6 Supervisión de Empresas Afiliadas 

Si existe información generada en ese periodo, mostrara la información en la parte 

inferior, y se habilitan los botones: 

Exportar:  al seleccionar se habilitan las opciones de exportar en Excel, PDf o Imprimir. 

 

Seleccionar Columna: Puede seleccionar las columnas que necesite imprimir o 

exportar. 

 

6.- Impresión del formulario de Supervisión a Empresas  

Selecciona la opción “Supervisión → Registrar Supervisión”, se habilita el listado de 

empresas supervisadas.  

 

Grafico 7.- Generar Formulario PDF 



 

7 Supervisión de Empresas Afiliadas 

Hacer clic en el botón pfd y se genera el formulario de supervisión de empresas en el 

formato requerido (ver gráfico 8). 

 



 

8 Supervisión de Empresas Afiliadas 

 



 

9 Supervisión de Empresas Afiliadas 

 



 

10 Supervisión de Empresas Afiliadas 

Gráfico 8.- PDF-Supervisión Empresas Afiliadas 

 

7. LISTADO DE ACTIVIDADES REALIZADAS 

Selecciona la opción “Actividades→Registrar Actividades”, se habilita el listado de 

todas las actividades que van registrando por fecha de realización. 

 

Grafico 9.- Listado de Actividades Realizadas 

 

En la parte superior el botón NUEVO, para registrar nueva actividad: 

 

Grafico 10.- Registrar Actividades Mensuales 

 



 

11 Supervisión de Empresas Afiliadas 

Se habilita el formulario para el registro de Actividades mensuales, ingresar los siguientes 

datos: 

Fecha. – Ingresar la fecha que se ha realizado la actividad 

Tipo. - Especificar qué tipo de actividad esta realizando (Actividad, Otras Actividades u 

Observaciones) 

Descripción Actividad. - Descripción de la actividad realizada 

Programado. - Especificar el número de Actividades programadas, solo cuando 

selección tipo Actividad, para los otros dos casos poner 0. 

Realizado. - Especificar el número de actividades realizadas, igual solo para tipo 

Actividad, para otras actividades u observaciones poner 0. 

 

7.1. Reporte de Actividades Mensuales 

Selecciona la Opción “Actividades → Reporte Actividades”, especificar el rango de 

fecha, hacer clic en el botón “generar Reporte”. 

 

Grafico 11.- Resumen Mensual de Actividades 

Nota. - Esta contemplado solo para reportes mensuales, no anuales. 


